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Fase 
 

Forklaring 
 

Navigation/tast 

Sæt flueben Hvis du ønsker at afregne ekstraopgaver for 
pædagoger med eneansvar løbende, skal du 
gå i: 
Grunddata | Institution | Aktivitetskategorier 
| Pædagog, eneansvar og sætte flueben ved  
”Afregn UV-tid ved engangudb.” 

 

Ekstraopgaver Tjek, at typen ”Pædagog, eneansvar” er sat på 
de posteringer, der skal afregnes. 

 

Afregning Gå i Afregninger | Posteringer  
 

 Vælg Dan posteringer | Engangstillæg og 
afregning af ekstraopgaver 

 

Periode Vælg periode.  

Klik  
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 Markér, hvilken type opgave det er. 

 
Personale Vælg den eller de personer, som du skal 

danne posteringer for. 
 
 
 
 
 
 

 

Bogfør 
Klik på  

Klik  

 
Lønlinjer Der er nu dannet lønlinjer, som er klar til at 

blive indsendt. 

 
 Du kan nu vælge at indsende elektronisk eller 

på papir. 

 
 


