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Nar du i Trio skal skifte fra KMD-Ign til Silkeborg Data, er der nogle arbejdsgange, du skal foretage.

Tilpasse dine Ignoplysninger

Tilpasse dit stillingsregister

Indsaette greenser for overtid og UV-tillaeg
Seet den rette stillingsbetegnelse pa laererne
Tilpas lgnkoder.

uhwnN e

1. Grunddata |Institution | Lgnopl.

Institution | Kalender | Perioder Lonopl. | Pauseberegning | Ekstra I-tid | Ringetidsszet 1
rAnvendt lsnsystem———— rAngivelse af lenbrgk——— Seet prlk i ”Silkeborg Data”
+ 37,000/37,000
Intet/Privatskole 1924,00/1924,00
1,0000 2
KL (/D) Institutionskoden skal ALTID skrives med store

2
Sikebarg Data oplb\); bogstaver.

1 -
+ Silkeborg Data Institutionskode
W) | | itueee [ ]

rElektronisk lan 3
\—
Sti ti aflevering af data Sti til aflevering af data skal endres. Den nye sti skal
B C:\sers\btpesktop M du have oplyst fra dit Ignkontor eller kommunens it-
afdeling.
rElektronisk fravaer
| Abn for elektronisk fravaersindberetning
Afslut ved at klikke pa knappen ”"Gem”.

Nu bliver du praesenteret for fglgende vinduer:

Bekraeft l"'m'—J

:l Dnsker du at tilpasse dine lenkoder til det valgte lensystem?

Ja | Mej

Klik pa knappen "Ja”.
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Importer standardtabelle ||

Veelg her hvilke tabeller du gnsker at
tilpasse til dit standardregister

Nar du veelger at fa tilpasset en eller
flere standardtabeller, vil ALLE de
data, du selv har oprettet i tabellerne
blive slettet. Data, der er i brug i
programmet, bliver dog ikke slettet.

rStandardtabeller

Stillinger
[ Aktivitetstyper

Lenkoder
Fraveerskoder
[“|Fagliste til U¥M-standarden

[TLister og foresparasler

Annuller ] [ Ok

Som du kan se, er der sat flueben ved “Stillinger”, “L#nkoder”
og "Fravaerskoder”. Det er standardtabeller, der skal tilpasses til
Silkeborg Data.

Klik pa knappen "Ok”.

Nar Trio er faerdig med at tilpasse standardtabellerne, kommer dette vindue, hvor du skal klikke pa "Ok”:

Tnao ﬁ

Dine standardlister er blevet tilpasset!
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2. Grunddata | Basiskartotek | Lenkoder

Nu er dine Ignkoder blevet tilpasset til Silkeborg Data:

tp Grunddata

Institution ] Personale Basiskartotek l

Betegnelse a| Lokaler ] Klasser fHold 1 Fag  Lankoder ]Fravaerskoder] Aktivitetsbetegnelse

111836-853

111837-851 For automatisk at f3 udfyldt kolonnen 'Kode', skal du trykke pa knappen Tilpas til lansystem’

111838-850 [kode [Forkort |Betegnelse Konito Max erheder -
111839831 [111836-853  |111836-853 UV-tileg 751-; leerere joverlzerere(alle)

111840-832 111837-851  |111837-851 LIV-tillzeg 300-750; lzerere foverlzerere(grundion)

111340-852 111838-850 | 111838-850 UV-tillzeg 300-750; lerere overlzerere(pers.ord.)

111341-848 111839-831  |111833-831 Uv-tillzeg 300-750; bhk ledere(grundion)

111841-854 111840832 |111840-832 Uv-tileeg 751-835; bhk ledere(alle)

111526-830 111840-852 | 111840-852 Uv-tileeg 751-835; bhk ledere(alle)

111926-850 111841-848 | 111841-848 UV-tillz=g 836 -; bhk.ledere (alle)

116210-849 111841-854  |111841-854 Uv-tilzeg 836-; bhk.ledere (alle)

116212-843 111926-830 | 111926-830 UV-tilleg 300-750; bhi ledere(pers.ord.)

OArb100 111926-850 | 111925-850 Uv-tilzeg 300-750; bhk ledere(pers.ord.)

OArb50 116210-849 | 116210-849 Uv-tilleeg 681 -; spec.uv.voksne (Ovk)

Paed_0_K 116212-849  |116212-849 Uv-tilaeg 681 -; spec.uv.voksne

Ped_1-3 210 OArb100 Overarbejde med 100% tilzeg

Paed_delt_t 200 OArb50 Overarbejde med 50% tilaeg

Peed_ulempe 832 Peed_0_K Pzedagoa, eneansvar, 0. k.

Pzed_§7.1 a3 Peed_1-3 K Peedagog, eneansvar, 1.-3. k.

Pzed_§7.2 193 Peed_delt_t Pzedagog, delt tieneste §6.2

Timelan 160 Pzed_ulempe Paedagog, ulempegodtggrelse §14.1

UvB300 860 Peed_57.1 Peedagog, lejrskoletilzeg hverdag

UvET51 369 Pzed_§7.2 Paedagog, lejrskoletilaeg weekend

UvBa3s 110 Timelgn Timelgn 1:1, ikke pensionsgivende B
UvER300 111125-831  |UvB300 UVEHK. 300-750 Ovk.

UvL300 111127-832  |UvB751 UVBHK 751-835 Ovk.

UvL751 111175-848  |UvBB36 UVBHK > 836 Ovk.

UvLP300 111129830 |UvBP300 UVBHK 300-750 Ovk. Pers. ordning

VikIL 111123-831  |UvL300 VL 300-750 Ok,

VikJ 111122833 |UWL751 UVL > 751 Ovk,

s 111124-830  |UvLP300 UYL 300-750 Ovk. Pers, ordning

¥ned 110 Vikiu Vikar, ikke uddannet

FE=d 110 vikU Vikar, uddannet

§12.1 110 ¥del Ekstratimer for deltidsansatte |z|
§13.1 =

§13.2 O Brugeroprettede lonkoder . Manuelt tirettet lenkode I Tilpas til lgnsystem
§14.1

514.2

55.10

§5.11Da2 =l Opret Slet Gem Afslut
55.11 TaHa

3. Grunddata | Institution | Stillinger

Dine stillingsbetegnelser er nu blevet tilpasset til Silkeborg Data. Silkeborg Datas stillingsbetegnelser har
forrest bogstaverne: SD. De betegnelser, der har pink bogstaver, er stillingsbetegnelser, du aktuelt

anvender. Trio sletter ikke stillingsbetegnelser, der er i anvendelse.
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Derfor skal du ggre fglgende:

Anszettelsesforhold | indevaerende normperiode

—

Initialer™ GR
Stilingsbetegnelse® |2 ]
SD Lzerer, overenskomstansat |
) SD Lzerer, overenskomstansat pers. ordning
Beskeeftigelsesgrad 5D Leerer, tjenestemandsansat
Tjenestenummer SD Leerer, tjenestemandsansat pers. ordning
SD Leerer ved spc. undervisning, tjienestemandsansat |:
SD Leerer ved spc. undervisning, tjim, pers, ordning
SD Lzerer ved spc. undervisning, overenskomstansat
Startdato == ) -ng )
SD Leerer ved spc. undervisning, ovk. pers. ordning -
Slutdato EI
Skiul i skema [

1. | menuen Grunddata | Institution | Personale

- skal du ga ALLE dine ansatte igennem og satte den korrekte

stillingsbetegnelse pa. Vaer opmaerksom pa, at der bade er stillingsbetegnelser til
overenskomstansatte med og uden pers. ordning. Lige som der bade er stillingsbetegnelser til
tjenestemandsansatte med og uden pers. ordning. | Silkeborg Data er det meget vigtigt, at du far
sat den korrekte stillingsbetegnelse pa dit personale. Husk, der skal sta SD forrest!

2. Nar du har skiftet alle dine stillingsbetegnelser til SD, skal du efterfglgende i Grunddata | Institution

| Stillinger klikke pa "Tilpas til institutionstype”. Nu vil alle de stillingsbetegnelser, du tidligere har
anvendt forsvinde. De SD-stillingsbetegnelser, du NU anvender, fremstar med pink bogstaver.

3. Alle stillingsbetegnelser fra Silkeborg Data, som du anvender (pink bogstaver), skal du nu gennemga
med hensyn til UV-tillaeg og greenser for overtid. | menuen Grunddata | Institution | Stillinger, skal
du klikke pa fanebladet: Overtid/UV-tillaeg.
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Grundindstillinger O-_-erti.:l_.-LI'-,'-tiIIIaeg|

Afregn al overtid med 50% tillzzg jeevnfar
central overenskomst

rOwvertid rJv-tillzeg

Graense overtid Faktor Tillzeg i procent Greense UV-tillzeg  Lenkode

W [ @b w || = - .

@ [ @ p__@m | & - .

[ m [ ® b W s & . .
4 - v

Indtast det rigtige. Ret/tilfgj, hvis der er forkerte graenser/lgnkoder.
Husk at gennemga ALLE de stillingsbetegnelser, du anvender.

4. Husk at indszette det femcifrede tjenestenummer. Dette far du fra dit Ienkontor.

Ansazttelsesforhold i indevaerende normperiode
GR

Initialer* GR

Tienestenummer aid

Stilingsbetegnelse® |SD Laerer, tjienestemandsansat

Beskeeftigelsesgrad | 1,0000 Timer pr. uge | 37,000




